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Cobisme Municigal - 1025.2027

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES (REMTYS)

HOMOGLAVE:
TRAMITE

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridicas colectivas que pretendan sjércer sus actividades comerciales o de servicio en horario posterior al que tienen
permitido en su licencia de funcionamiento, deberan solicitar la ampliacién de operatividad y autorizacién de horario extraordinario.

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulos 185 fracciones I, [l y Ill del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

: DOCUMENTD A CBTENER: Oficio de autorizacién.

\VIGENCIA DEL DOCUMENTO |
A OBTENER:

| SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION
WEB:

comercial.

| La sefialada en el documento.

'FUNDAMENTO

LEGAL BE LA

MIGENCIA:

| No aplica

Articulo 159 del Bando Municipal vigente.

CASOS EN LOS QUE ELTRAM}TE isi=iz1=8 Cuando el cnudadano requiera ampliar el horario de funcionamiento de su establecimiento

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

 Oficio de solicitud de ampliacion de horario, dirigido al Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
presidente municipal, mediante escrito libre que debera Economico, procedimiento “Ampliacion de Horario de
ser ingresado a la Coordinacion de Atencién Ciudadana Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
o en la Direccion de Desarrollo Econémico. Mediano y Alto Impacto” pagina 64.

o Identificacion oficial del titular (credencial de elector, Si No Manual de Procedimientos de Ia Direccién de Desarrolio
pasaporte, cartilla, cédula profesional) o en su caso Econoémico, procedimiento “Ampli_acién de Horario de
caria poder simple e identificacién del apoderado legal. Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicic de

Mediano y Alto Impacto” pagina 64.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

s Oficio de solicitud de ampliacién de horario, dirigido al Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
presidente municipal mediante escrito libre que debera Econdmico, procedimiento “Ampliacién de Horario de
ser ingresado a la Coordinacion de Atencién Ciudadana Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
o en la Direccién de Desarrolio Econdémico. Mediano y Alto Impacte” pagina 64.

o Identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
cartilla, cédula profesional) del representante legal, o Econdmico, procedimiento “Ampliacién de Horario de
en su caso carta poder simple e identificacion de la Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
persona que realice el tramite. Mediano y Alto Impacto” pégina 64.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No apiica No aplica
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'FORMATOS DESCARGABLES | BplE-Toiile!
! PASOS A SEGUIR PARAEL TRAMITE O SERVICIO

1.- La o el Ciudadano acude al Departamento a tramitar su Ampliacién de Horario de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio para la
realizacion de su evento.

2.- La o el Auxiliar Administrativo recibe la solicitud debidamente requisitada y firmada por el ciudadano o representante legal.

3.- Lz o el Auxiliar Administrativo manifiesta 2 la o el ciudadano gue e! Departamento le informaré cuando ya esté listo su oficic de contestacion a
su peticién, en un término de 3 dias habiles.

4.- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa la documentacion que la o el ciudadano ingreso
al Departamento.

5.- La o el Auxiliar Administrativo elabora el oficio de contestacion y la turna a la Direccidn para firma de la o el Director.

6.- La o el Director de Desarrolio Econémico recibe oficio de contestacion, valida y firma. La remite al Departamento.

7.- La o el Auxiliar Administrativo recibe la contestacién firmada por la Directora o Director.

8.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia el oficio de contestacién, sella una copia con la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO
PREAUTORIZACION DE LICENCIA” y en la ofra copia escribe en la esquina superior izquierda la leyenda *A/R”™.

9.- La o el Auxiliar Administrativo comunica via telefonica a la o el ciudadano que ya esté listo su oficio de contestacién.

10.- La o el Ciudadano acude al Departamento por la orden de pago de su oficio de contestacion.

11.- La o el Auxliar Administrativo entrega una copia del oficic de contestacién con la leyenda “no es licencia.ni permiso, SOLO
PREAUTORIZACION DE LICENCIA” a la o el ciudadano para que acuda a la caja de la Tesoreria Municipal.

12.- La o el Ciudadano acude a caja a efectuar el pago del monto de su oficio de contestacién y regresa al Departamento con recibo oficial de
pago.

13.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia el recibo de pago efectuado en caja por Ia o el ciudadano.

14.- La o el Usuario firma acuse de recibido con fecha y nombre de la o el ciudadano y lo archiva.

15.- La o el Auxiliar Administrativo entrega el oficio de contestacién original a la o el ciudadano.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

| PLAZO PARA PREVENIR |

Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos

BRSO NISS R 3 dias habiles. PN AR del Estado de México.
ERROR EN i

| REQUISITOS:

PLAZODEL. ., ... .. L Articulo 13 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
SOLICITANTE PARA | 3 dias habiles ESLIUSLIISE  Comercial del Estado de México.
SUBSANAR LA % ) JURIDICO

PREVENCION:

"puracion peL TRAMITE IR [ s : v
oiseRvICIO! : | 5 minutos PLAZO MAXIMIO DE RESPUESTA: KR IEERiC 1N )

¥ El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Esto en referente al
valor de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).
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Articulo 159 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETA DE
CREDITO/DEBITO

TRANSFERENCIA
BANCARIA

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | X PAGQOS)

X X N/A

Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollo Econémico.

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a |a cuenta y/o clave
interbancaria del Ayuntamiento.

Previa emision de la autorizacién de ampliacién de horario de acuerdo al Bando Municipal, la Direccién de Desarrolio
Econémico a través del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones realiza una visita de
inspeccion en el inmueble, cerciorandose que se dé cabal cumplimiento al horario que pretende ampliar el solicitante.

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica No aplica

Articulo 95 fraccidn 1l de la Ley de
Fsl=i=e ek pi= o5l Denuncia ante el Organo Internoc de Control Municipal, Responsabilidades  Administrativas  del
USUARIOS ANTE ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, S/N, Col. Las [#U11s7 1 =IfeH Estado de México y Municipios y articulo 19
ACTOS BE Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado de México. {1l (ele] fraccion y XIX del Bando Municipal vigente.

(CORRUPCION Teléfono: 712-124-60-50. ¥

DERECHOS DE LOS

USUARIOS ANTE

i eld] i8] i= Vel ="M Protesta Ciudadana
| LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
WEELRNI= NEe N Regulatoria del Estado de México y sus
JURIDICO Municipios.

bj=zi=ei s lecisl= Kelsi  Este acto o resolucion podra ser revocado o modificado FUNDAMENTO Articulo 262 del Bando Municipal de
LAV = EAEH mediante recurse administrativo de inconformidad o via FRFRRaiees Atlacomulco vigente.
NEGATIVA juicio administrativo.

APLICA -

c .

INSPECCION, NOVIBRE DE il Yo Aticulo 7 fraccion VI de la Ley de
VERIFICACION O LA V‘-‘”ﬁga?‘én a unidades Competitividad y Ordenamiento Comercial
| VISITA DOMICILIARIA S TVl s l=lele (o) M ScOnomicas o comercios RIPNYNFISNEfoll del Estado de México. Articulo 81 y 128 del

dedicados a la prestacion
de servicios o venta de
diferentes insumos o©
proeductos.

JURIDICO Cédigo de Procedimientos Administrativos

| (previa, durante o X VERIFICACION
del Estado de México.

| después de fa O VISITA
resolucion del tramite DOMICILIARIA
o servicio)?

|
DOCUNMENTOS

QUE PEBERA

(ool k5 ==z | icencia de funcionamiento vigente
PARA SU

REALIZACION:

lSUJETO ejzil (el \sJel ] Direccion de Desarrollo Economico a fravés de los
| QUE LA REALIZA: inspectores y/o verificadores.

‘ OBJETIVO DE LA
INSPECCION Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o auterizacién y/o dictamenes para su
VERIFICACION O adecuado funcionamiento de acuerdo a su gire comercial o de servicios.

VISITA DOMICILIARIA

- UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizacicnes e
Inspecciones.

TITULAR DE LA UNIDAD |

/ADMINISTRATIVA: | Pedro.Aguires Qonzales




y Municipio de
= ; Atlacomulco
1DOMICILIO. CALLE |Aven|da Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. | NO. EXT.

COLONIA: | lIsidro Fabela. |MUNICIPIO: | Atlacomulco.
H0R4R|o Y DIAS DE ATENCION
‘ TELEFONOS:

-=*ﬂtlacomulcﬁ

Gikia: nieingl - 20255039

NO. INT. | Noaplica

De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
CORREQ ELECTRONICO:

EXTENSION

712 122 59 01 licencias@atiacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE I_IA OFICINA: No aplica
ajellile(B[e 8 CALLE | No aplica

| NO. EXT. | No aplica | NO.INT. | No aplica.
] MUNICIPIO: ﬁo aplica
No aplica
EXTENSION

No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
LADA- i TELEFONOS-

C.P.: | No aplica

CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica
;MUNICIPIOS QUE ATIENDE: ‘ No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PR A ER ¢Por cuanto tiempo puedo ampliar mi horario de funcionamiento?
RESPUESTA: Dependiendo del giro de su establecimiento comercial, se tendria que considerar si es procedente la ampliacion.
PR A FR ¢Me cobraran por realizar la ampliacion de horario?
RESPUESTA: Si, Tesoreria Municipal determinara el monto de este impuesto.
PR A ER ¢ Puedo solicitar extension de horario los dias viernes y sabado linicamente?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando se ajuste a lo dispuesto por el Bande Municipal.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
i:‘:‘\ 4 *"/ \" / IR G e 7 m
NS o 2e \W@Gﬁ FECHA DE ACTUALIZACION:
4 \ ‘\'J
. p —-Aﬂ'ﬁ'f/ = Marzo de 2025.
: I/ 2
) Gonzélez. L.D. q\‘na‘i{ﬂalll 5["8 Sl mb?jru Hernand
3 q*';r_ pc gagg'ﬁ?énm de ias, Permisos, Directora d&8&s4fBHPEConomico.
f/? Eﬁsce/}gtg Zaciones e épecmones Ly Economico e

r< A \\:" Q r \J



